NHCTPYKHIHUA Ne S ot 30.06.2005 r. 3a npuemMaHe U CbXpaHsiBaHe
Ha BeJOMOCTH 32 3aIJIATH U TPYAOBONPABHM JOKYMEHTH HA

NpeKpaTeHu OCUTYPUTEJIH 0e3 NpaBONPUEeMHHUK
(3aru. u3m. - JIB, op. 107 or 2013 r., Op. 110 o1 2020 1.)

W3nanena ot ynpasurens Ha HOU, o6H., /IB, 6p. 57 ot 12.07.2005 r., B cruta ot 1.07.2005
T., U3M. ¥ joi., op. 40 ot 18.05.2007 r., 6p. 109 ot 23.12.2008 r., u3zm., 6p. 49 ot 30.06.2009 r.,
u3M. u jom., op. 12 or 8.02.2011 r., 6p. 34 or 4.05.2012 r., 6p. 107 ot 13.12.2013 r., Op. 6 OT
23.01.2015 r., 6p. 52 ot 8.07.2016 r., B cuna ot 8.07.2016 r., 6p. 110 ot 29.12.2020 1., U3M. 1
nor., 6p. 1 or 3.01.2023 r., u3m., 6p. 36 ot 23.04.2024 1., B cuna ot 31.03.2024 1.

Paznmea |
O01mM moJ10KeHusa

Y. 1. (U3wm. - [IB, 6p. 40 ot 2007 1.) (1) (Hom. — AB, 6p. 109 ot 2008 1., 6p. 107 oT 2013
r., Op. 52 ot 2016 1., B cuna ot 8.07.2016 r., uzm., 6p. 110 ot 2020 r.) C Ta3u UHCTPYKUHUS Ce
ypeXIaT pexbT W YCIOBHUSATA 3a NPEAaBaHETO, NMPUEMAHETO, M33eMBaHETO, 00paboTBaHETO,
CbXpaHSIBAHETO M H3MOJ3BAHETO HA BEIOMOCTH 3a 3aIUIaTH M TPYAOBOIPABHU JOKYMEHTH,
CbCTAaBEHH W/WIM W3JAJEHU OT OCUTYPUTENIM, KOWTO Ca TPEKpaTWiu JeHHOCTTa cu 0e3
MPABONPUEMHHK, KAKTO U HAa JOKYMEHTH, Bb3 OCHOBAa Ha KOUTO CE€ YCTAHOBSBA OCHUTYpUTEJICH
CTaX W JOXOJ Ha JIMIaTa, KOMUTO ca paboTHiIM B opraHu3amuure mo § 12 or mpexomHute u
3aKJIIOUUTEIHUTE pa3nopendu Ha 3akoHa 3a COOCTBEHOCTTAa W IOJ3BAHETO HA 3EMECNICKUTE
3eMHU.

(2) (Hom. — IB, 6p. 110 ot 2020 r.) Koraro Bp3HarpaxxaeHusiTa ca U3IIIalIaHu Mo OAaHKOB
OpT, KbM TIOJUICKAIIUTEe HA TIpeJaBaHE BEJIOMOCTH 3a 3alUlaTH C€ IpHiaraT M CIeIHUTE
JOKYMEHTH:

1. TIaTe)XHU HapeXTaHUsS ¢ TMPUIIOKEH CIIMCHK ¢ MMEHATa Ha CIYXKHUTEIHUTE, MTOAMUCAH OT
JIMIIETO, IPEJCTABISABAILO0 OCUTYPHUTEIS;

2. ¢umoBe 3a BB3HATPAKICHHS, BEIOMOCTH W JPYTrd JOKYMEHTH, YIOCTOBEpSBAIIH
HAYHCIISBAHETO WJTH M3IUIALIAHETO Ha Bb3HATrPaXKICHUSTA.

Ya. 2. (1) (U3m. — IB, 6p. 52 ot 2016 1., B cuna ot 8.07.2016 r.) He ce mpuemar u
M33eMBAT JIOKYMEHTH, YMHTO CPOK Ha ChXpPaHEHUE, YCTAHOBEH B 3aKOH, € U3TEKbJI.

(2) (U3m. - B, 6p. 109 or 2008 r.) Crmex u3TM4YaHE HAa CPOKOBETE 3a CbhXpPaHEHHE
JOKYMEHTHUTE C€ YHUIL0XKaBaT 110 pesia, onpeeneH B 3akoHa 3a HannonanHus apxuBeH QoH.

(3) (Homa - B, 6p. 12 ot 2011 r., u3m., 6p. 52 ot 2016 r., B cuia ot 8.07.2016 r.) He ce
MpHeMaT U ChbXpaHsABAT JOKYMEHTH MO 4. | HA OCHTYypUTENH, KOUTO MMAaT MpaBONpUEMHUK. B
cllydail Ha CIOp MEXIy HSKOJKO OCHUTYPHUTEIH OTHOCHO IIPABOIPHEMCTBOTO KOHTPOIHHUTE
opranu Ha HOW u3gaBat 3aabKUTENTHU IPEINUCaHus 32 ChXpaHEeHUe Ha JOKYMEHTHUTE 1O 4. 1
Ha Ta3| CTpaHa Io CIopa, KOSTO € MPaBOIPHEMHUK Ha MPEKPATCHUST OCUTYPHUTEIL.

(4) (HoBa — 1B, 6p. 52 ot 2016 ., B cuia ot 8.07.2016 r., u3m., 6p. 110 ot 2020 r.) He ce
nmpueMaT U U33eMBaT TOKYMEHTH 110 WiI. 1:

1. xouto He ca OPOPMEHM W/WIM TOANUCAHU CBITIACHO JAEWCTBAIlMSA KbM JaTara Ha
CBCTaBSTHETO MM PE/I;

2. ynero (pU3MYECKO CHCTOSIHME HE MO3BOJISABA Ja ObJAT M3IMOJI3BAHU 33 YCTAHOBSBAaHE Ha



(akTu ¢ MpaBHO 3HAUYECHUE IIPU MPELIeHKaTa Ha OCUTYpUTENIHU NIPaBa;

3. KOUTO ca CbCTAaBEHU U ChXPaHSIBaHU KaTO €JIEKTPOHHH JOKYMEHTH:

a) BEJIOMOCTH 3a 3arutatu — npeau 1 sayapu 2002 r.;

0) TpyIOBOIIPAaBHU JOKYMEHTH — nipeau 1 suyapu 2017 1.

Ya. 3. (M3m. — JIB, Op. 52 ot 2016 r., B cmia ot 8.07.2016 1., 6p. 110 oT 2020 1.)
JIOKyMEHTH 10 Wi. 1, CbCTaBeHH W/WIM W3JaJ€HU OT NPEKPATeHHU OCHTYPHUTEIH, KOUTO HSAMAT
MPaBONPUEMHUK, HE MOraT Ja ce YyHulnoxasaT. Jlumara, KOUTO AbpKAT WIM 3HAST
MECTOHAaXOXXJIEHUETO Ha TaKWBa JIOKYMEHTH, YBEJOMSIBAT CHOTBETHOTO TEPUTOPHUAIHO
nozaenenne Ha Hanmonamuus ocuryputenen uHctutyT (TI1 xa HON) 3a Tax.

Yia. 4. (1) (M3m. — JIB, 6p. 52 ot 2016 r., B cuna ot 1.01.2017 r. mo oTHOIICHHE Ha
ciydaute/munata o wi. 5, ai. 10, uszp. moca. KCO, u3m., 6p. 110 ot 2020 r.) Ocurypurenure u
muuata no wi. 5, an. 10, usp. noci. ot Konekca 3a conuanno ocurypsasane (KCO) otrosapst 3a
LSJI0CTHATA AEHHOCT MO ONa3BaHeTo, 00padOTBAHETO U MPEJaBaHETO HA TOKYMEHTHUTE Mo 4i. 1 B
TII na HOMN.

(2) (M3m. — OB, 6p. 52 or 2016 r., B cuma or 1.01.2017 r. mo OTHOIICHHE Ha
crydanre/mumnara no wi. 5, am. 10, w3p. mocn. KCO) 3a apxuBupaHeTO Ha oOcCTaHajIaTa
JOKYMEHTAaIusl Juiata mo aia. | ThpcIT ChACWCTBUETO HA OpraHMTE 3a YIpaBlIeHHUE Ha
Haunonannus apxuBeH GpoHI.

Yia. 5. (U3m. - JIB, 6p. 40 or 2007 r.) (1) (M3m. — JIB, Op. 52 ot 2016 1., B cuia oT
1.01.2017 r. mo oTHOIIeHHE Ha ciaydauTe/munara mo wi. 5, ai. 10, usp. mocin. KCO) IpenaBane
Ha gokymeHtuTe mo wi. 1 B TII ma HOU ce u3BbpmiBa mpu mnpekparsBaHe AEHHOCTTa Ha
ocuryputens. [IpekparaBane Ha neiiHocTTa cbriaacHo wi. 5, an. 10 KCO e nanuue B cienHure
CIIy4au:

1. (m3m. — 1B, Op. 52 or 2016 r., B cwma or 1.01.2017 r. mo oTHOIIEHHE Ha
ciydaurte/aunara mo wi. 5, an. 10, uszp. nocin. KCO) 3a ¢pusnyeckute Juia - OCUTyPUTENH, KOUTO
yIOpaxHSABaT JEHHOCT Bb3 OCHOBA HA IPEIBAPUTENIHA PETUCTPALIMS, OIPE/EIeHa ¢ HOPMATUBEH
akT (agBOKaTH, HOTAapUyCH, E€KCIEPT-CUYETOBOAMTENHN, PETUCTPUPAHU 3EMEICICKH CTONAHU U
TIOTIOHOIIPOM3BOJIUTENN U Jp.), 32 JaTa Ha NpeKpaTsBaHE Ha JEWHOCTTa ce CUMTa JaraTa Ha
MpEeKpaTsIBaHe Ha PETUCTPAIUSITA;

2. 3a (U3MYECKUTE JIMLIA - OCUTYPUTENHU, U3BBH TE€3U MO T. 1, KOUTO ca PErUCTPUPAHU C
EUK mno peructsp BYJICTAT, 3a nata Ha mpekpaTsBaHe Ha JEMHOCTTa CE CUMTa Jarara Ha
3aM4aBaHe OT PEruCThbpa;

3. (u3m. — 1B, 6p. 110 ot 2020 r.) 32 €qHOIMYHHU THPrOBLM 3a JlaTa Ha MPEKpaTsiBaHe Ha
JeHOCTTa ce cuMTa JaTaTa, KOSTO € IOCOoYeHa B 3asBICHHUETO, a 3a HENepCOHU(ULIMpaHUTE
JpY’KECTBa - JaTaTa, Ha KOSTO OpraHbT 3a YIpPaBJICHHUE € NPUEN PEIICHHUE 3a NPEeKpaTsBaHe Ha
IEHHOCTTA;

4. (m3m. - 1B, 6p. 12 ot 2011 r.) 3a THProBCKUTE APY>KECTBA U KOOMEpALMUTE 3a JaTa Ha
MpeKpaTsBaHe Ha JIEHHOCTTa Ce CYuTa JaTaTa, Ha KOSTO € BIMCAH JMKBUIATOP B ThPrOBCKHUS
PETUCTBD, 32 OPUANYECKUTE JIMIIA C HECTONAHCKA LIEJ - AaTaTa, Ha KOATO € BIMCAaH JUKBHUJIATOP B
perucTbpa Ha IOPUAUYECKUTE JIMLA C HECTONAHCKA 11eJ1 KbM OKPBXKHUS ChJI IO CEJANIUIIE U aJpec
Ha yIpaBlieHHE Ha IOPUAMYECKOTO JIMIE C HECTOMAHCKA 1€, a 32 OaHKUTE U 3aCTPaxoBaTeNUTE -
JaTaTa Ha PELIEHHETO 3a ONpeleNsiHE Ha JMKBUIATOP OT opraHa Mo 3akoHa 3a KPEeIUTHUTE
nHcTuTyuu win Kozgekca 3a 3acTpaxoBaHe;

5. 3a IOPUAMYECKUTE JIUIA, U3BBH TE3U 10 T. 4, 32 JaTa HA MPEKpaTIBaHE Ha JICMHOCTTa Ce
CUMTa JaTaTa, Ha KOATO KOMIETEHTHHUAT OPraH IO 3aKOH WM MO YYpPEAUTEIEH akT € IMpHel
pellIeHre 3a MpeKpaTsBaHe Ha JIEHHOCTTA;

6. 3a €OHONMYHWUTE TBPrOBLIM, TBHPrOBCKUTE [PYXKECTBA, HOPUIUYECKUTE JMLA C



HECTOMAHCKA IIeJT U KOOIepaIuuTe, 00sIBEHW B HECHCTOSTEIIHOCT, 3a JaTa Ha MPEKpaTsBaHE Ha
JIEHHOCTTa C€ CuuTa JaTara Ha BIM3aHE B CHUJa Ha CBHICOHOTO pelieHHEe 3a OOsBSBaHE B
HECHCTOSITCITHOCT.

(2) (U3m. — JIB, 6p. 107 ot 2013 r.) dokymeHnTuTe mo wi. 1 HE ce mpuemar, ako He ca
MpEeKpaTeHn TPYIOBUTE JOTOBOPH HAa PAOOTHHIIMTE M CIY)KUTEIUTE, OCBEH B CIIy4auTe, KOraTo
OCUTYPUTEIIAT UMa HACTH JIMLA 110 TPYIOB JOTOBOP, aHTAXHPAHH C JeHHOCTTa 10 00paboTka Ha
JIOKYMEHTaIuUATa, KOsATO noJiexxku Ha npegaBane B TII na HOU.

(3) Hdoxymenture no wi. 1 He mojIexar Ha MpeAaBaHe, ako ca MPEKPaTeHU KIIOHOBE WM
MOICJICHHSI HA OCUTYPHUTENS WIIM € U3BBPIICHA YaCTUYHA JIMKBUJIAIIMS HA JIEHHOCTTA MY.

(4) (Hosa - IB, 0p. 34 ot 2012 r.) lokymeHnTuTe 10 Wwi. 1 moasexar Ha mpenaBane, 6e3 aa
€ W3BBPIICHA JUKBUIAIMSA B CIIy4all Ha TPEKpaTsABaHE HA PETUCTpAIUsATAa Ha KJIOHOBE WIIU
MOJICTICHUS Ha YYXK/IECTPAaHHU OCUTYPUTENH ChC CEIAJIHINE U aJIpeC Ha YIIPABICHHUE B Uy)KOMHA.

(5) (U3m. - [IB, Op. 12 ot 2011 1., npeaumna an. 4, 6p. 34 ot 2012 r., usm., 6p. 107 or
2013 r., 6p. 52 ot 2016 1., B cuna ot 1.01.2017 . mo oTHOILIECHUE HA CIIyYaWTe/IUIATa IO WI. 5,
an. 10, u3p. moci. KCO, uzm., 6p. 110 ot 2020 r., 6p. 36 ot 2024 1. , B cuna ot 31.03.2024 1.) 3a
npeaaBane Ha jokymeHTuTe B TII Ha HOU ce momaBa mucmeHo 3asBiieHHE 110 00pasell, yTBbPACH
oT ynpaBuTens Ha HanmonanHust ocuryputeneH HHCTUTYT.

(6) (ITlpequmrna an. 5 - 1B, 6p. 34 ot 2012 r., mom., 6p. 52 ot 2016 1., B cuna ot 1.01.2017
I. 10 OTHONICHHE Ha CydyauTte/nuuata mno wi. 5, an. 10, uzp. nocn. KCO, uzm., 6p. 110 ot 2020
r.) 3asBiaeHuero ce nojaBa B 30-IHEBEH CpPOK OT JaTrara Ha IpPEKpaTsiBaHE Ha JIEHHOCTTa
ChIJIacHO ai. 1, a B ciydaure no wi. 5, ain. 10, uzp. noci. KCO — B TpuMeceyeH cpok OT aarara
Ha CITy’)KeOHO 3aJInYaBaHe HA KJIOHA HA 9YXKJICCTPAHHUS THPrOBEll.

(7) (Homa - 1IB, 6p. 34 ot 2012 r., usm., 6p. 6 or 2015 r., 6p. 52 ot 2016 1., B cuna or
1.01.2017 r. mo oTHOIIEHHE HA caydauTe/muuara o wi. 5, ai. 10, u3p. mocit. KCO, u3m., 6p. 110
ot 2020 r.) 3asgBICHUETO CE€ MOaBa OT:

1. nuuero, MpeACTaBISIBAIIO0 OCUTYPUTENIS — JIMYHO WM YPE3 YIIBIHOMOIIEHO OT HEro JIUIIE
cbrylacHo 4i. 18 ot AamunucTpaTuBHOnpouecyanHus koaexc (AIIK);

2. muuara o ui. 5, an. 10, uzp. mocn. KCO;

3. HacIeOHWIINTE Ha IMOYUHAIHUS €THOIUYEH THProBell, €IHOJWYeH COOCTBEHUK Ha
TBPTOBCKO JIPY>KECTBO MU (PU3UUECKO JIUIE — OCUTYPUTET.

(8) (Hosa - 1B, 6p. 34 ot 2012 r., u3m., 6p. 6 ot 2015 r., 6p. 52 ot 2016 ., B cuna ot
1.01.2017 r. mo oTHOIIIEHUE Ha cy4yauTe/aunara mo wi. 5, ain. 10, uzp. moca. KCO, usm., 6p. 110
ot 2020 r., 6p. 36 ot 2024 r. , B cuna ot 31.03.2024 r.) Koraro 3asBieHHeTO ce MoJaBa OT
IIBJTHOMOIIHUK, KOIMKME OT IMBJIHOMOIIHOTO C€ Ipuiiara KbM Hero U ce chxpansisa B TII na HOU.
Koraro 3asBneHueTo ce momaBa OT JUIE MO al. 7, T. 3, yIOCTOBEPEHHETO 3a HACIEAHHIIN Ce
M3HUCKBa CIYy)KEOHO OT ChOTBETHAaTa OOmMHA (KMETCTBO). OOmmHaTa (KMETCTBOTO) H3IIpalia
yIIOCTOBEPEHUETO B 14-THEBEH CPOK OT IMOJIydaBaHE Ha MCKaHETO. B Te3u ciyuau 3asBIEHUETO
MOXe Ja ObJie MOAaJCHO CaMO OT €IUH OT HACJICIHMIINTE, aKO € YITBIIHOMOIIEH C HOTapuaIHO
3aBepEeHO MMBIHOMOIIIHO 32 TOBA OT OCTAHAUTE HACIIETHHUIIU.

(9) (HoBa — 1B, 6p. 107 ot 2013 1., u3m., 6p. 6 ot 2015 1., mom., O6p. 52 ot 2016 1., B cuna
ot 1.01.2017 r. mo oTHOIIEHHE Ha CiIydauTe/Tunara mo 4i. 5, an. 10, uzp. moca. KCO, u3m., 6p.
110 ot 2020 1.) 3asiBICHUETO c€ MOAaBa MO €IUH OT CJICTHUTE HAYNHU:

1. Ha mscto B choTBeTHOTO TII Ha HOU mnu B ChOTBETHUS PETHOHANICH apXUBEH IIEHTHD;

2. 4pe3 JUIEH3UPaH MOMICHCKU OTIEpaTop;

3. 1o eNIeKTPOHEH BT O pe/ia Ha 3aKoHa 3a eeKTPOHHOTO yrnpasieHue (3EY).

(10) (HoBa — JIB, 6p. 6 ot 2015 r., oM., Op. 52 ot 2016 r., B cuna ot 1.01.2017 r. no
OTHOIIICHHE Ha clyyauTe/nmuiara mo wi. 5, ain. 10, uzp. mocn. KCO).



Y. 6. (Uzm. - IB, 6p. 40 ot 2007 1., u3Mm. u gor., 6p. 34 ot 2012 1., u3m., 6p. 52 ot 2016 1.,
B cuwia ot 8.07.2016 r.) (1) (U3m. — 1B, 6p. 110 ot 2020 r.) okymenture no wi. 1 Ha XapTueH
HOCHUTEN MorarT Jia ObJaT U33eTH 1Mo HapexaaHe Ha pproBoauTess Ha TI1 na HOUW BB3 ocHOBa Ha
MOTUBHUPAHO NPEIJI0KEHUE HA JUTHKHOCTHOTO JIMIE, HA KOETO € BB3JI0KEHO PBKOBOJCTBOTO HA
ocurypurennus apxuB B TII na HOU, koraro:

1. (u3m. — 1B, 6p. 110 ot 2020 r.) HE € MOJaJCHO 3asBJICHUE B CPOKA IO 4JI. 5, al. 6;

2. (m3m. — 1B, Op. 110 ot 2020 r.) cimen mopaBaHe Ha 3asBICHHE MO 4Wi. 5, al. 5
3aIbJKEHOTO JIMIIE HE CE € SIBUJIO B CPOKA, OIMPE/ICIICH 3a MPeJaBaHe Ha JJOKYMEHTHUTE;

3. (u3m. — JIB, 6p. 110 ot 2020 T.) € MOCTHIMIIO YBEJOMJICHHE OT JIMIIE, KOCTO IBPKU HIIN
3Ha€ MECTOHAXOXKJICHHETO Ha BEIOMOCTH 3a 3aIllIaTh Ha MPEKPATEH OCUTYPUTEN, KOUTO HsAMa
MIPaBONIPUEMHHUK, HJIM HA OCUTYPUTEI 110 T. 4;

4. (mom. — 1B, 6p. 110 ot 2020 r.) OCUTypUTENAT HE € MPEKPATHII IEHHOCT CHIJIACHO WL 5,
an. 1, HO He e M3BBPILIBAI ACHHOCT Mpe3 MOoBeYe OT €/lHa KaJeHJapHa ToJMHAa U UMa PHUCK
OCHUT'YPEHHTE JIUIIA J1a HE MOTaT Ja yJIOCTOBEPSIT OCUTYPUTEITHUTE CH MPaBa, MOpaau HEMPABUIHO
CbXpaHEHHE Ha JOKYMEHTUTE MO 4Yi. | MU mopaau OOCTOSATEICTBOTO, Y€ HE UM C€ H3/1aBar
JIOKYMEHTH 332 OCUTYPHUTEJICH CTaXX U OCUTYPUTEIICH JOXO/I.

(2) (Hom. — IB, 6p. 110 ot 2020 r.) He ce mpucThIiBa KbM H33€MBaHE, KOTATO Ca HAJIUIIC
ycioBusTa o wi. 2, an. 4, 1. 1 u 2.

(3) (Or™m. — IB, 6p. 110 o1 2020 1.).

Pazpen 11
IIpeaBapurtesna 00padoTKa HA NMOAJIEKAATA HA NIPeIaBaHe JOKYMEHTAIUA
(3arua . uam. — /IB, 0p. 52 ot 2016 1., B cuiia ot 8.07.2016 r.)

Ya. 7. (1) (Ilpeaummen Texer Ha 4i. 7 - JIB, 6p. 40 ot 2007 r., u3m. u nom., 6p. 6 ot 2015 .,
u3M., op. 52 ot 2016 r., B cuna ot 8.07.2016 r., 6p. 110 ot 2020 r.) JoxkymeHTuTe mo wi. 1 Ha
XapTUEH HocuTed ce oO0paboTBar OT jumara mo wi. 4, an. 1 3a TAXHa CMeTKa CHOOpPa3HO
M3WCKBaHUsATA Ha WI. 8 — 13.

(2) (Hosa - 1B, 6p. 40 ot 2007 1., gom., 6p. 12 ot 2011 r., u3m., 6p. 107 ot 2013 1., Op. 52
ot 2016 r., B cuna ot 8.07.2016 ., 6p. 110 ot 2020 r.) U33erure no pena Ha 4. 6 TOKYMEHTH,
KOUTO He ca 00paboTreHu, ce 00paboTBaT chOOpa3HO M3UCKBAaHUATA Ha wi. § — 13 3a cMeTKa Ha
HOMU ot onpenenenn ot prkoBoautens Ha TII va HOU cnyxutenu unu ot u3bpan mo peaa Ha
3akoHa 3a 0OIECTBEHUTE MOPHUYKU U3ITBIHUTEN.

(3) (Hoga - JIB, 6p. 40 ot 2007 r., u3m., 6p. 107 ot 2013 1., 0OT™M., Op. 52 0T 2016 T., B cuna
ot 8.07.2016 1.).

Y. 8. (1) HokymenTuTte 1o 4i. 1 ce cuctemaTusupar B fena, opopMEHU B OTIAETHH MAIKH.

(2) ®opmupanero (060coOsBaHETO) Ha [enara Ce U3BBPIIBA 4Ype3 TpylHpaHe Ha
JOKYMEHTHUTE 110 BUIOBE.

(3) (U3m. - IB, 6p. 40 ot 2007 r.) JlenoTo ciensa aa Chbabpka caMo €AWH BUJ JOKYMEHTH
" J1a He HagBumana 250 nucToBe.

Y. 9. (1) O6paboTBaHeTO Ha JeaTa 3a ChXpaHsiBaHE ce ChCTOM B HOMEpHUpAHE, OCTABSHE
Ha 3arJiaBHa CTPAHUIIA ¥ 3aBEPHUTEIICH HAJIITUC W IOYUCTBAHE OT METATHUA KPEITUTEIIH.

(2) lenaTta ce HOMepHUpaT B TOPHHSI JIeCEH BI'bJI HA JIUCTA TaKa, Ye JIa He Ce 3acsira TeKCThT.
OtneneH HOMEp TONyyaBa BCEKH JIUCT, BbPXY KOWTO MMa TEKCT Ha JIMIIEBAaTa WK Ha oOpaTHaTa
CTpaHa, HE3aBHCHMO JIAJIM TO3HM TEKCT € IUIOCTeH WM JacTuieH. He ce Homepupar mpasHHTe
JTUCTOBE, JINCTOBETE pa3/IeIUTEIN U OOBUBKUTE Ha JleaTa.



(3) JIucToBeTe OT BCSAKAKBB (popMat, MPUIITUTH OT €AUHKS Kpal, HE3aBUCUMO OT CT'bBAaHETO
UM ce HOMepHpaT Karo eauH JucT. CrbHAaTH W NPUIIUTH NPE3 CpellaTa, JUCTOBE C& HOMEpPUPAT
KaTo J1Ba JIUCTA.

(4) (Homa - JIB, 6p. 40 ot 2007 r., m3m., 6p. 107 ot 2013 ., 6p. 110 ot 2020 r.) B nenara,
ChIbPKallM TPYJOBONPABHU JOKYMEHTH, IOKYMEHTHUTE C€ MOAPEk AAT 3a BCIKO JIMLE B
XPOHOJIOTUYEH PENI.

(5) (Homa - JIB, 6p. 40 ot 2007 r.) KoraTo npu HOMepaiusaTa ca nponyCHaTH CTPAHUIIH, HE
ce M3BBPILBAa HOBA HOMEPAILHUS, a IPOIYCHATUTE CTPAHUIM c€ HOMEpUpaT ¢ nudpu u OyKBU.

Y. 10. (1) IIpu odopmsiHe Ha 3arIaBHATa CTPAHMIIA HA JIEJIOTO CE TIOCOYBAT:

. TBIHOTO HAUMEHOBAHUE HA OCUTYPHUTEINS, & B CKOOHM - ChKPaTeHOTO, aKO MMa TaKoBa, U
BYJICTAT (EKIIOY);

2. HaumeHoBaHueTo Ha noaenenuero u bYJICTAT (EKIIOY);

3. 3aryiaBHeTO Ha JENOTO CIOPE BUIa HA TOKYMEHTHUTE B HETO;

4. HayaJTHUTE U KpallHUTE 1aTU Ha IOKYMEHTUTE B JEJI0TO.

(2) Ilpu mnpoMeHH B HAaUMEHOBAHMETO Ha OCUTYpPHUTENsT WBPBO C€ IOCOYBA
HaMMEHOBAHMETO, KOETO € MMaJl KbM MOMEHTA Ha ChCTaBSHE HA JIOKyMEHTUTE. B XpoHOIornueH
pen ce uzbposiar npomenutre B HaumeHoBaHueto u BYJICTAT (EKIIOVY) c o3nauaBane Ha
HayajiHaTa U KpaliHaTa JlaTa Ha BCAKa POMSIHA.

(3) Ako nmenoro € QOpMHUpPaHO OT €AMH OCHUTYPHUTEN, a € MPHUKIIYEHO OT ApYyr, Ha
3arnaBHata crpaHuna ce jgo6aBs HammeHoBanuero u  BYJICTAT (EKIIOY) Ha
OCUTYPUTEIIA-IIPABONPUEMHHUK.

Y. 11. (1) B kpas Ha BCsIKO €710 ce MpaBU 3aBEPUTENIEH HAAINUC, B KOWTO Ce€ BIMCBA OpOSIT
Ha JINCTOBETE Ha AenoTo (¢ uudpu u aymu), oTOensi3BaT ce XapaKTepHUTE OCOOEHOCTH Ha
JOKYMEHTUTE M HAaCTBIMWJINTE U3MEHEHHUS B ChCTaBa M CHCTOSIHUETO Ha JIENOTO (IOBpPEXAAHE,
JIUIICa HAa JOKYMEHTH, PUJIaraHe Ha HOBU JIOKYMEHTH KbM JIEJIOTO U T.H.).

(2) 3aBepuTenHMAT HAANUC HAa KHUTOBE3KM IMOJABBP3AaHUTE JOKYMEHTH CE€ IpaBU Ha
BBTpPEIIIHATA CTPaHa Ha KOpHIIATa.

(3) 3aBepuTENHUAT HAJMKUC CE MOAMKMCBA OT ChCTABUTENS, KaTO CE MOCOYBAT JAJIBKHOCTTA
MY U JlaTaTa Ha ChbCTaBSIHE.

Y. 12. (1) Cnen opopmsiHETO Ha JieaaTa ce ChbCTaBST OMUCH, KOUTO CE€ ChbCTOST OT:

1. 3arnaBeH aucCT;

2. NaHHHU 3a JenaTa (ONHUCcaHue Ha IOKYMEHTHUTE B JIeNaTa);

3. pekamuTynamus.

(2) (Jom. - JIB, 6p. 40 ot 2007 r.) B 3arnaBHus JUCT Ha ONKCA CE€ BIIHUCBAT IBJIHOTO, a B
ckoOu cbkpaTeHOTO HauMmeHoBaHue Ha ocurypurensd, BYJICTAT (EKIIOY), nopeauusr Homep
Ha OllKca, HayaJlHaTa M KpallHaTa JlaTa Ha BKJIIOUEHUTE B OMKca Jiejia U OposIT Ha JINCTOBETE Ha
onuca. AKO JIMIICBAT JOKYMEHTH, C€ BIMCBA MIEPUOABT, 32 KOMTO CE OTHACST.

(3) IIpu npoMeHu B HAUMEHOBAHUETO HA OCUTYPUTEIIA B 3arjlaBHUS JIUCT I'bPBO CE€ BIKCBA
MocjaeHOTO My HamMeHoBaHue. Crex ToBa ce HM30posiBaT OCTAaHAJIUTE HAUMEHOBaHHS (OT
II'BPBOTO JI0 MOCJIETHOTO) C O3HAUYaBaHE Ha HayalHaTa U KpaifHaTa JjaTa Ha BCSAKa MPOMSHA.

(4) (Homa - JIB, 6p. 40 ot 2007 t., u3m., 6p. 110 ot 2020 r.) Korato ocurypurensit e umain
MOJIETICHUs, KOUTO CaMOCTOSITEIHO Ca BOJWJIM BEIOMOCTH 3a 3aIulaTH, 3a BCAKO OT TiIX ce
CBCTaBST OT/EIHH OIIMCH Ha JeJIaTa.

(5) (Homa - 1B, 6p. 40 ot 2007 r., u3m., 6p. 52 ot 2016 1., B cuna ot 8.07.2016 1.)
Onucure ce moanucBaT W IOAINEYATBAT OT JMLATA, MPEACTABIABALIN OCUTYPUTEIINTE WU OT
YI'BJIHOMOUIIEHU OT TSAX JUTBKHOCTHM JIMIIA WJIM OT JMIara mo wi. 5, an. 7, T. 2 u 3, Karo ce
M3TOTBAT B TpU ek3eMIuisipa — 1o eaud 3a TII na HOU, apXuBOXpaHWIUILETO U OCUTYPUTES.



Yu. 13. (1) B onmca ce BkiTtouBar cieaHUTE JaHHM 3a JeiaTa;

1. mopeneH HOMEp Ha AE0TO;

2. 3arjaBue Ha JIeJ10TO;

3. HayajHa U KpaiiHa JaTa Ha JIOKYMEHTUTE B JEJI0TO;

4. 6poii Ha TUCTOBETE, BKIOYEHHU B JI€10TO;

5. 3a0enexKka OTHOCHO OCOOCHOCTUTE M (PM3UYECKOTO CHCTOSHHE Ha JICTIOTO, JTUTICBAIIH
JOKYMEHTHU U NIEPUOABT, 32 KOITO Ce OTHACHT.

(2) B kpas Ha BCEKM ONMHUC CE€ MPABU pPEKAMUTYIAUUsA ¢ HUPpU U AymMH 3a Opos Ha
OIMCAHUTE JeTa.

Ya. 14. (Orm. — JIB, 6p. 52 ot 2016 1., B cuna ot 8.07.2016 1.).

Ya. 14a. (HoB — JIB, Op. 110 ot 2020 r.) (1) HokymeHnTute mo uwi. 1, ch3mameHu W
ChXpaHsIBaHU CaMO KaToO €JIEKTPOHHU JIOKYMEHTH, ce npeaasat B HOU camo B enekTpoHEH BUA.

(2) loxymeHTHTE Ce MOArOTBAT 3a IpeJaBaHe OT JMLara mo 4i. 4, an. 1 3a TsIXHA cMeTKa
CbIJIaCHO H3MCKBaHMUATa Ha mnpuioxkeHue Ne 1, KaTo 3aAb/DKUTEIHO C€ IOANUCBAT C
KBAJM(HULIMPAH €IEKTPOHEH MOAIUC OT JIUIE, IPEACTaBISIBAILL0 OCUTYPUTEIIS.

(3) KbM enekrponnute JokyMeHTH, kouto npenasa B TII na HOU, ocurypurensr ciensa 1a
IpEJCTaBU JEKJapauus, B KOATO ca ONHMCAHM BCUYKU EJIEKTPOHHHM IOJAIUCH, C KOMTO ca
MOJINKCAHU JTIOKYMEHTUTE, C YIIOMEHATUTE B T. 4, OykBa "0" oT npusoxxenue Ne 1 pekBU3UTH.

(4) Jdoxymenture no ain. 1 ce cucreMaTH3UpaT B €NEKTPOHHM Jiesia, 0HOPMEHH B OTAEITHU
TManku (IUPEKTOPUN ).

(5) ®opmupaHeTo Ha €IEKTPOHHUTE Jiela Ce U3BBPIIBA Ype3 rPyNHUpaHe Ha JJOKyMEHTHUTE 10
BHUJIOBE.

Pasznea 111
IIpenaBane u npuemMaHe HA JOKYMEHTHTE

Y. 15. (1) (U3wm. - JIB, 6p. 40 ot 2007 r., 6p. 12 ot 2011 ., 6p. 52 ot 2016 1., B cuna ot
8.07.2016 ., 6p. 110 ot 2020 r.) lokymeHnTute 1o wi. 1 ce mpeaasat oT juiara mo 4i. 4, ain. 1 B
TIT na HOU, Ha Teputopusita Ha KOETO ca cepanuuiata uM. OU3NUECKUTE JTMLA - OCUTYPUTENH,
npenasatr gokymentute B TII Ha HOW mo mocrosiHeH azapec, a €IHOJUYHUTE THPTOBIM - IO
IIOCTOSIHHUS CH aJIpeC WM 110 CENATHILETO UM.

(2) (Homa - JIB, 6p. 109 ot 2008 r., u3m., 6p. 12 or 2011 r., 6p. 34 ot 2012 r., 6p. 107 ot
2013 r., 6p. 52 oT 2016 1., B cuna ot 8.07.2016 r., 6p. 110 ot 2020 r.) Ilo uckane Ha ocUrypuTen
— IOPUINYECKO JIUIE WM €IHOJIUYEH ThProBell, KOWTO Mpe3 MPOIBbJIKUTENIHN IEPHUOIU OT BpeMe
€ ocblluecTBsABal JAeiHocT Ha TeputopusaTa Ha TII ma HOWU, pasznmuno or TII ma HOU mno
CEAIUIIETO MYy, JOKYMEHTHTE 1o wi. 1 moraT na 0waar npenagenu B TII na HOU, Ha uusto
TEPUTOPHS € OCBLIECTBSBAHA ACHHOCTTA, CJI€J, MOTHBHPAHO IPEUIOKEHHE HA JIBKHOCTHOTO
JIUIE, HAa KOETO € BB3JI0KEHO PhKOBOJICTBOTO HA JIEMHOCTTA Ha ocurypurennus apxus B HOU, u
3anoBe] Ha ynpasutens Ha HON.

(3) (Ilpemummna an. 2, mom. - JIB, Op. 109 or 2008 r., u3m., 6p. 110 or 2020 r.)
JlokyMeHTHUTE 110 4j. 1 Morat Jia ce mpeaBar u B CbOTBETHUS PETMOHAJIEH apXUBEH LIEHTHP.

(4) (Ilpeaumna an. 3 - JIB, 6p. 109 ot 2008 r.) IIpeBo3BaHeTo HA JOKYMEHTHUTE /10 MSCTOTO
Ha IPEJaBaHETO UM € 3a CMETKa Ha JIMIara no ai. 1.

Ya. 16. (U3m. — ]IB, 6p. 110 ot 2020 r.) Korato nokymenture mo 4wi. 1 ca npegaaern B TII
Ha HOMU, pasxoaure 3a NpeBO3BAaHETO UM JO OINPENEIECHMSI PETMOHAJIEH apXUBEH LIEHTHP ca 3a
cmetka Ha TII na HOU, koerto ru € npuero.



Ya. 17. (1) (M3m. — AB, 6p. 110 ot 2020 r., 6p. 1 or 2023 r.) B TII na HOU u B
PETHOHAIHUTE apXUBHU IICHTPOBE C€ MPHEMAT CaMO XapTUEHU JOKYMEHTH, KOUTO ca 00paboTeHn
cbOOpa3HoO MmocoyeHute B paznen Il m3nuckBaHUS, KAaKTO U €IEKTPOHHHM JOKYMEHTH, KOUTO ca
IIOArOTBEHU ChITIACHO Wi. 14a.

(2) (U3m. - [IB, 6p. 40 ot 2007 T., Op. 52 oT 2016 1., B cuna ot 8.07.2016 r.) HenpaunHo
o0paboTeHHTEe JOKYMEHTH C€ BPBINAT Ha Jinata rmno wi. 4, an. 1 ¢ ykasanus 3a 10o0paboTBaHe,
KaTo MPEBO3BAHETO UM € 32 TAXHA CMETKa.

(3) (Hosa — IB, 6p. 110 ot 2020 r.) [IprieTuTe €1eKTPOHHU JTOKYMEHTH CE€ ChXpaHsSBAT B
OpPUTHHAIHUS CU BUJ U (HOopMaT M0 HAUMH, OCUTYPSIBAIl] OllepaTUBHA JOCTHITHOCT 33 U3IOJI3BaHE.
Crnen cbXpaHSBAaHETO MM TEXHUYECKUTE HOCHTENIH, Ha kouto mpuerute B HOU enekrponHM
JOKYMEHTH ca OWJIM 3alKcaHu, ce BpbIAT Ha JulaTa no 4i. 4, ai. 1.

Ya. 18. (U3m. - IB, 6p. 40 ot 2007 r., 6p. 110 ot 2020 r.) dokymeHnTute mo 4i. 1 ce
rmpueMar OT Ha3HadyeHa cbe 3anoBen Ha gupekrtopa Ha TII ma HOW kommcus B cbCcTaB OT
npejceaaren u Agama wieHose. [Ipu mocTeIuiio 3asBieHUE 3a MpeIaBaHe Ha JOKYMEHTH IO Yl
14a B cbcTaBa Ha KOMHUCHSATA 33bJDKUTEIIHO CE€ BKIIIOUBA U JOMBIHUTENCH YICH — CIY>KUTEN C
KOMITETEHTHOCT B 00J1acTTa Ha HH()OPMAIIMOHHUTE CUCTEMH H/MJIM KOMYHUKAIIHH.

Y. 19. (1) (Ilpeaumien Teket Ha wi. 19 - IIB, 6p. 6 ot 2015 r., u3m., Op. 52 ot 2016 1., B
cuna ot 8.07.2016 r.) [IpuemarennaTa KOMUCHS:

1. (mom. - JIB, 6p. 40 ot 2007 r., u3Mm., 6p. 52 ot 2016 1., B cuna ot 8.07.2016 r.) mpoyuBa
MpaBWJIHATa 00pa0OTKa Ha JejiaTa W CHhCTABCHHUTE OIMCH, MPETJeKIa JTOKYMCHTHTE W B3eMa
pellleHre 3a MPUEMAHEeTO WM BPBIIAHETO UM 3a J1000paboTBaHe, KaTo JaBa U CHOTBETHUTE
YKa3aHUs;

2. mpeaocTaBs ChCTAaBEHUTE OMKCH Ha Jenara 3a ofgoOpeHue ot pbkoBoautens Ha TII Ha
HOMW unu oT ynbJIHOMOLIEHO OT HETrO JUIBKHOCTHO JIUIIE;

3. cbCTaBs MpUEMaTeNHO-TPEAABATEIHUTE MPOTOKOIH.

(2) (HoBa — JIB, 6p. 6 ot 2015 r., usm., 6p. 52 or 2016 r., B cuna ot 8.07.2016 r.)
[TpuemarenHaTa KOMUCHS MOKE JIa OTKaXe MPUEMAHETO Ha IOKYMEHTAUATa 1o Wi. 1, Koraro:

1. HsAMa [oOKa3aTelncTBa 3a TMpeKpaTsiBaHE Ha JEWHOCTTa Ha OCUTYypUTens 0e3
MIPABONPUEMHUK;

2. ca BKIIOUEHH JOKYMEHTH Ha ocurypurtenu (paboTomaTenu), 3a KOHTO HsIMa
JI0Ka3aTeJICTBA, Y€ MIPABOIPUEMHHIK € OCUTYPHUTEJIAT, 32 KOWTO e TpelaBaT JOKYMEHTHTE,

3. ca HaJIULE yCIOBUATA M0 Wil. 2, ai. 4;

4. (moBa — JIB, Op. 110 ot 2020 r.) yCTaHOBH, Y€ €JIECKTPOHHUSAT HOCHUTEN € MOBPEJICH,
HEYETHUM WJIH € C BUPYCH;

5. (moBa — JIB, Op. 110 ot 2020 r.) eNeKTPOHHHUTE NOKYMEHTH HE ca TOAIMUCAHU C
KBaIM(pULIMpaH eNEeKTPOHEH MOJIIUC WIIM HE OTrOBapsT Ha M3UCKBAHUATA B puiioxkeHne Ne 1;

6. (HoBa — JIB, 6p. 110 ot 2020 r.) ce ycTaHOBH, Y€ JOKYMEHTHUTE HE Ca IMbPBOHAYAITHO
Ch3a/ICHU U CbXPAHEHU KaTO €JIEKTPOHHU JOKYMEHTH.

(3) (HoBa — 1B, 6p. 52 ot 2016 r., B cuna ot 8.07.2016 r.) Komucusita Moxe 1a U3UCKBa
JOKYMEHTH | TOSICHEHHS] OT OCUTYPUTENS WM HETOBUS MPEJCTABUTEIN, aKO TOBA € HE0OXOIUMO
3a U3SCHSBAHE Ha CITydJasl.

Y. 20. (1) (U3m. — [IB, 6p. 110 ot 2020 r.) 3a mpuemMaHeTo Ha TOKYMEHTUTE CE ChCTaBs
IIpUeMaTeIHO-TIpeaaBaTeIeH IPOTOKOA B ABa ek3eMiusipa — eauH 3a TII va HOU n enuH 3a
OCUTYPUTEIIS.

(2) Onucure Ha pnenara ce omoOpsaBar oT pbkoBoautens Ha TII ma HOU wumm ot
yIIBIHOMOIIIEHO OT HEro JUILKHOCTHO JHMIIE U MPEACTaBIsABAaT Hepas3JleidHa dYacT oOT



preMaTeIHO-TIpelaBaTeTHHsI TPOTOKOI.

Y. 21. (U3m. u gom. - 1B, 6p. 12 ot 2011 1., mom., 6p. 6 ot 2015 r., u3m., 6p. 52 ot 2016 1.,
B cuna ot 8.07.2016 r., ot™., 6p. 110 ot 2020 1.).

Yu. 22. (1) (U3m. — B, 6p. 110 ot 2020 r.) B3 ocHOBa Ha NBYCTPAaHHO TMOJIHCAHUS
MIpUEMaTEIHO-TIPEAaBaTEICH MPOTOKOJI PBKOBOAUTENAT Ha cbhoTBeTHOTO TII Ha HOWM wnm
YI'BJIHOMOIIIEHO OT HEro JIBXHOCTHO JIMIE M3JaBa yaoctoBepeHue mo 4wi. 5, an. 10 KCO 3a
Mpe/laBaHe Ha BEJIOMOCTUTE 32 3aIlJIaTH.

(2) (dom. - B, 6p. 12 ot 2011 1., m3m., 6p. 34 ot 2012 1., Op. 52 or 2016 r., B cuia ot
8.07.2016 r., 6p. 110 ot 2020 r.) Korato ocurypurensar e peructpupas cien 1 ssayapu 2000 r. u
HE € MMaJl HaeTH JIUIla, CE U3/laBa YIOCTOBEPEHUE, B KOETO Clie] MPOoBepKa B MH(MOpMAIMOHHATA
cucrema Ha HOU ce BnucBar nmocoyeHute o0CTOSITENCTRA.

(3) (M3m. — IB, 6p. 110 ot 2020 r.) Koraro nuricBat BeJOMOCTH 3a 3aIjIaTH H3ISUI0 WIH 32
onpejesieH NEepuoja OT BpeMe, Ce H3/laBa YAOCTOBEpEHHE, B KOETO C€ BIIMCBAT MOCOYCHUTE
00CTOSITEINICTBA.

(4) (Hoga - /1B, 6p. 40 ot 2007 r., nom., 6p. 12 ot 2011 r., u3m., 6p. 52 oT 2016 T., B cHI1a OT
8.07.2016 r., ©6p. 110 ot 2020 r.) Cnen nojiaBaHe Ha 3asBJICHUETO MO 4. 5, all. 5 ce U3BbpLIBA
npoBepka ot koHTponHute opranu Ha TII na HOU 3a 3anbikeHUs] HA OCUTYPUTEINTE, OCBEH B
ciy4JauTe 10 aj. 2. YaoctoBepeHusTa o ai. 1 - 3 ce u3gaBar ciej NpUKIIYBaHe Ha MPOBEPKATa.

(5) (HoBa — JIB, 6p. 107 ot 2013 r., u3m., 6p. 110 ot 2020 r.) Y aocToBepeHneTo ce BpbhbuBa
JUYHO Cpelly MOAMMC, Ype3 JUIEH3UPaH MOIIEHCKU OMepaTop ¢ 0OpaTHa pa3lucKka Ha MOCOYCH
aJpec WIK Ha ChOTBETHUS aapec mo wi. 18a, an. 8 ot AIIK unu mo enexkTpoHeH IbT MO peaa Ha
3EV.

(6) (Homa - IB, 6p. 40 ot 2007 r., u3M. u gor., 6p. 34 ot 2012 r., npenumiHa an. 5, 6p. 107
ot 2013 r., u3m., 6p. 110 ot 2020 r.) CpokbT 3a BAIMJHOCT Ha YJAOCTOBEPEHUSTA € JBAHAIECET
Mecella CYMTAaHO OT JaTaTa Ha M3/1aBaHeTo. B ciydauTe, KOorato He € MPUKIIOYEHA Mpoleaypara
10 3aJIMYaBaHe HAa OCUTYPUTENS U U3AaJICHOTO YOCTOBEPEHHE € C U3TEKBJI CPOK, CE U37aBa HOBO
yIIOCTOBEPEHHE, YMMTO CPOK Ha BAIMJIHOCT € JBaHAJECeT Mecella, CYUTAaHO OT JaraTa Ha
W3/1aBaHETO.

Y. 23. (Usm. - IB, 6p. 12 ot 2011 1., 6p. 52 o1 2016 1., B cuna ot 8.07.2016 1., 6p. 110 ot
2020 r.) [Ipuemo-npenaBaTeTHUTE MPOTOKOIU CE€ CHUCTEMATHU3UpAT, KaTo 3a Ienra ce ohopms
J0CHe Ha OCUTYPUTENS CIIOpe] YTBbpAeHaTa HOMEHKIaTypa Ha aenara B TI1 va HOU.

Yn. 24. (1) (U3m. — JIB, 6p. 110 ot 2020 r.) [Ipenagenara JOKyMEHTAIUsI C€ 3aBEX]a B
PETUCTHP Ha MOCTHIUICHHUATA MO pela Ha HEHHOTO MOCThIBaHe. PEerucTbpbT ChABPKA CIETHUTE
JaHHU:

1. mopeneH HOMEp Ha MOCTHIUICHUETO;

2. 1aTa Ha MOCTBHIIBAHETO;

3. HaumeHoBanue U aapec Ha ocuryputenute u BYJICTAT (EKIIOY);

4. BU]I Ha IpEJAICHUTE TOKYMEHTH U TIEPUONTE, 32 KOUTO CE OTHACHT.

(2) Ilpu mpomMeHN B HAWMEHOBAHHETO HA OCUTYPHUTENS MEPBO CE€ MOCOYBA MOCIEAHOTO MY
HanMmeHoBaHue. Cremx ToBa ce HM30pOsiIBAT OCTaHAIMTE HAMMEHOBAaHUA (OT MBPBOTO [0
nocneanoro) U BYJICTAT (EKIIOY) ¢ o3HauaBaHe Ha HayajmHaTa U KpaifHaTa JaTa Ha BCSKa
MIPOMSIHA.

(3) (Homa - 1B, 6p. 40 ot 2007 t., nom., 6p. 12 ot 2011 1., oT™., O6p. 110 o1 2020 T.).



Pazpen IV
(Ot™m. - /IB, Op. 40 ot 2007 1.)
CbxpaHsiBaHe HA NPUETUTE TOKYMEHTH

Y. 25. (O1wm. - JIB, 6p. 40 ot 2007 1.).
Y. 26. (Otm. - /1B, 6p. 40 ot 2007 1.).
Yu. 27. (O1m. - JIB, 6p. 40 ot 2007 1.).
Y. 28. (Otm. - [IB, 6p. 40 ot 2007 1.).

Pazgen V
CbxpaHsiBaHe U M3M0JI3BaAHE HA JOKYMEHTAJHUS MACUB
(3aru. uzm. - /IB, op. 40 oT 2007 r.)

Y. 29. (Hos - /1B, 6p. 40 ot 2007 r.) (1) (dom. — JIB, 6p. 110 ot 2020 r.) lokyMeHTUTE MO
qi1. 1 060c00sBaT caMOCTOSTENICH TOKYMEHTAJICH MaCUB U CE€ ChXPaHsBAT B CPOKaA 1O WiI. 5, ai. 7,
1. 1 KCO.

(2) (M3m. — JIB, 6p. 110 ot 2020 r.) 3a opraHu3upaHe, CbXpaHEHHE M M3IOJ3BaHE Ha
nokymentanuus macuB B TII ma HOU u B pernoHanHuTe apXuBHU IEHTPOBE CE€ CbH3/aBar
apXUBOXPAHIIIUINA.

(3) (U3m. — [IB, 6p. 110 ot 2020 r.) IIpuerarta no pena na pasaen Il mokymenTamnus ce
3aBeX/a B CIUHEH PEruCTbp M JOKYMEHTHUTE C€ MOAPEXKJaT B aApPXUBOXPAHWIMIIETO IO
MIpeIBAPUTEIIHO U3TOTBEHA CXEMa.

(4) (HoBa — 1B, 6p. 110 ot 2020 r.) CTena)kute 1 KJIECTKUTE HAa CTETAXUTE CE€ HOMEpUpar.

(5) (HoBa — 1B, 6p. 110 ot 2020 r.) Ha Bceku cTenax ce MOCTaBsi yKaszaTell, KOWTO
ChIbpIKA CICTHUTE JaHHU:

1. Opoii KIeTKH Ha CTeNnaxa;

2. HAaNMEHOBAaHHME HAa OCHTYPHUTEIHWTE M HOMEpa Ha KJIETKHTE, B KOUTO Ca Pa3MOJIOKECHU
CbOTBETHUTE IOKYMEHTH;

3. BUJ Ha IOKyMEHTHUTE;

4. nmepuonuTe, 32 KOUTO CE€ OTHACHT.

(6) (ITpegumna an. 4, uzm. — JIB, 6p. 110 ot 2020 r.) MeToandecka moMoI1 ¥ KOHTPOJI TIO
CBhCTOSTHUETO, CHXPAHSIBAHETO M H3MOJ3BAHETO Ha JOKYMEHTHTE B apXHWBOXpaHWIMIATA Ce
ochliecTBsBaT oT aupekuus "Ocuryputener apxus" B Llentpannoro ynpasnenue na HOU.

Y. 29a. (Ilpeaumen yin. 29, uzm. - /IB, 6p. 40 ot 2007 r.) (1) (U3m. - JIB, 6p. 34 ot 2012
r., op. 1 or 2023 r.) HauuoHadHUAT OCUTYpUTEIEH WHCTUTYT Cbh3JaBa U NOJAbpXKA
nH(OpMAallMOHHA CcHUCTEeMa 3a ChIbPKAHUETO Ha JOKYMeHTHUTe mo ui. 1. JlaHHuUTE OT
nH(POpPMAIIMOHHATA CHCTEMAa C€ M3IOJ3BAT 32 M3UMCIIIBAaHE M OTITYCKaHE Ha TICHCUU W MapHYHH
o0e3IIeTeHH .

(2) (Or™m. - 1B, 6p. 34 o1 2012 1.).

(3) (Or™m. — IB, 6p. 110 ot 2020 1.).

(4) (Ot™. — IB, 6p. 110 ot 2020 T.).

Y. 30. (Jom. - JIB, 6p. 40 ot 2007 r., 6p. 12 ot 2011 r., u3m., 6p. 34 ot 2012 1., Op. 52 oT
2016 r., B cuna ot 8.07.2016 ., 6p. 110 o1 2020 1., Op. 1 o1 2023 1.) BB3 OCHOBaA Ha MpHeETUTE TIO
pena Ha pazzen Il nokymenTu no wi. 1 ce u3aBaT ciaeHUTE JOKYMEHTH:

1. yaocroBepenue mo o0pasell, yrBbp/ieH oT ynpasurens Ha HOU:

a) 32 OCUTYPUTEJIEH CTaX;



0) 3a ocUTypUTEJIEH JOXOT,

B) 32 TPY/ZIOB CTaX;

r) 10 4wi. 5, ain. 2 oT 3aKOHA 3a YCTAaHOBSIBAHE HA TPYJOB M OCUTYPHUTEINIEH CTaX MO ChIeOeH
pex;

2. cnyxeOHa Oenexxkka mo wi. 45, an. 1 or 3akoHa 3a JNaHBLUUTE BBPXY JAOXOJIUTE Ha
¢busnvecKuTe IUIa.

Y. 31. (Orwm. - JIB, 6p. 34 oT 2012 1.).

Yu. 32. (1) (U3m. - [IB, 6p. 40 ot 2007 r., u3m. u gor., 6p. 12 ot 2011 r., nom., 6p. 107 ot
2013 r., u3Mm., 6p. 52 ot 2016 1., B cuna ot 8.07.2016 r., 6p. 110 o 2020 ., 6p. 1 o1 2023 1.) 32
W3/1aBaHe Ha JOKYMEHT 1o wi. 30 3auHTEepecOBaHUTE JIMIIA TO0JIaBaT MHUCMEHO 3asBJIICHUE II0
oOpazen, yrBbpAeH oT ympaButeias Ha HOWM. B 3asBneHuero ce mocouBar: TpUTE HMEHA,
EIr'H/JIH/JIHY/CnH, anpechT, HaUMEHOBAHHMETO HAa OCUTYPHTENS, MPU KOTOTO € pabOTHIIO
JUIETO, 3aeMaHaTa JUIbKHOCT, IEPUOIBT Ha padoTa, BUABT HA UCKAHUS JOKYMEHT U MEePHOIbBT,
3a KOWTO ce€ OTHacs JIOKYMEHTHT. [Ipu mpoMeHH B HAaMMEHOBAHHMETO Ha OCUTYPHUTENS B
3asIBJICHUETO CE€ IMOCOYBAa HAMMEHOBAHUETO, KOETO OCUTYPHUTEIST € UMaJ M0 BpeMe Ha TojlaraHe
Ha cTaxa. [lo BB3MOXHOCT JHUIETO IOCOYBA MPEAWIIHM U CJIeIBAllld HAWUMEHOBAHMS Ha
OCUTYpHUTEIIS, KaKTO U aJipeca My.

(2) (Jom. — 1B, 6p. 107 ot 2013 1., oTM., Op. 110 0T 2020 T.).

(3) (HoBa — 1B, 6p. 110 ot 2020 r.) 3asiBieHueTO ce mojiaBa:

1. Ha mscTo B cboTBeTHOTO TII Ha HOW mnu pernonasien apxuBeH LHEHTHP;

2. ype3 TUIEH3UPaH MOIIEHCKH OIIepaTop;

3. 1o enexTpoHeH IbT 1o pena Ha 3EY.

(4) (U3m. - JIB, 6p. 40 ot 2007 1., npeauminaa ai. 3, 6p. 110 ot 2020 r.) [Ipn HeoOxoammocT
OT JHWIICTO CE HW3WCKBA TIOMBJIBAaHE HA JCKJIapanus 3a HWICHTUYHOCT HAa HMCHATa W/WIH
Mpe/ICTaBsHEe Ha IOKYMEHT OT CIy»0arta Mo rpakJaHCKO ChCTOSIHUE KbM OOLIMHATA.

(5) (Hosa - IB, 6p. 40 ot 2007 r., u3m., 6p. 12 ot 2011 r., npeauina an. 4, usm., op. 110
ot 2020 r.) 3asBieHueTo Mo an. 1 Moke /a ce MmojaBa M OT YII'BIHOMOIIIEHO JTUIE ChIVIACHO 4. 18
ot AIIK. B To3u ciydaii KbM 3asIBJIEHUETO C€ IpUjIara U KOmue OT MbJIHOMOIIHOTO.

(6) (Homa - IB, 6p. 40 ot 2007 r., u3m., 6p. 12 ot 2011 r., 6p. 52 ot 2016 1., B cuna ot
8.07.2016 r., npeauminHa ain. 5, uzm., 6p. 110 ot 2020 r., 6p. 36 o1 2024 1., B cruta ot 31.03.2024
r.) KoraTo 3asBnenueto mo an. 1 ce mogaBa OT HacleIHHK, YIOCTOBEPEHUETO 3a HACIIEIHUIIU CEe
M3HUCKBA CIY’)KEOHO OT ChOTBETHATA OOIIMHA (KMETCTBO).

(7) (HoBa - JIB, 6p. 109 ot 2008 r., u3m., 6p. 52 or 2016 r., B cuna ot 8.07.2016 r.,
npenuuiHa an. 6, usm., o6p. 110 ot 2020 r.) HokymenTu no ui. 30, an. 1, T. 1 u 2 ce uzgasar u no
HCKaHEe Ha JIBXKHOCTHUTE uia mo ui. 40, an. 3, wi. 54k, an. 1 u un. 98, an. 1 KCO B TII Ha
HOMW, kaTto B MckaHETO ce MOCcOoYBaT BCHYKU JaHHU 1O ail. 1 u 2. Ex3emMIuisip oT u3gageHus 1o
TO3U peJl AOKYMEHT ce U3Ipalia Ha JIUIETO.

Y. 33. (Orm. - JIB, 6p. 40 ot 2007 1.).

Yu. 34. (1) (U3m. - B, 6p. 40 ot 2007 r., 6p. 49 ot 2009 r.) Hokymentute mo wi. 30 ce
n3aaBaT 6e3miaTHo B cpok A0 30 mHU.

(2) (dom. - AB, 6p. 40 ot 2007 r., u3m., 6p. 52 ot 2016 ., B cuna ot 8.07.2016 r., 6p. 110
ot 2020 r.) Hoxkymentutre no ui. 30 ce BpbYBaT JIMYHO CpELly MOAMMC, Ype3 JHUIEH3UPAH
MIOIIIEHCKH OTiepaTop ¢ oOpaTHa pa3MucKa Ha MOCOYEH TOYEH aJpec WM MO eIeKTPOHEH MBT MO
pena Ha 3EY.

(3) (Hosa - 1B, 6p. 40 ot 2007 r.) IyOnukaT Ha U34aieHA JOKYMEHTH CE€ U3JIaBaT CPEILy
3aruiamane chriiacHo Tapuda 3a meHuTe W HAYMHHUTE 3a [EeHOO0Opa3yBaHE 3a W3TOTBSIHE Ha
CHelraTu3upaHu MpoayKTu U yciayru Ha HOU.



Ya. 35. (U3wm. - JIB, 6p. 12 ot 2011 1., 6p. 52 ot 2016 1., B cuna ot 8.07.2016 t., oT™., Op.
110 or 2020 1.).
Yu. 36. PrrkoBoautensat Ha TII nva HOU cbe 3amoBen ompenens jauiara, KOUTO Morar jaa

M3JaBaT JOKYMEHTH 33 OCUTYPUTEIICH CTaXK U TOXO/I.
Y. 37. ([dom. - IB, 6p. 40 or 2007 1., 0TM., Op. 52 oT 2016 T., B cruma ot 8.07.2016 1.).

JOITBJIHUTEJIHA PA3IIOPE/IBA

§ 1. (U3m. — 1B, 6p. 110 ot 2020 r.) [1o cMuchIa HA Ta3U UHCTPYKITHUS:

1. "TpynoBonpaBHU TOKYMEHTH'" ca:

a) pokymeHture nmo wi. 5, an. 7, T. 1 KCO — TpynoBu 10roBOpH, AOIBIHUTEIHU
CHOpa3yMeHHMsI, 3aloBeId 3a Ha3HauaBaHe, JONBJIHUTEIHH CIIOpa3yMEHHUs/3aloBeAd 3a
MpeHa3HavYaBaHe, 3allOBEM 3a IMOJI3BaH HEIUIaTeH OTIycK o0mo Hax 30 paboTHU IHU B eAHA
KaJieHJapHa rO/IMHA, 3all0BE/IN 3a MPEKpaTsIBaHe Ha TPYAOBU WM CIYKEOHH MPaBOOTHOIICHUS;

0) HEMOJydYeHUTE OT OCHUTYPEHHTE JIMIa TPYAOBU KHIDKKH, M3/IAICHU YIOCTOBEPEHHUS 3a
TPYJIOB/OCUTYPUTENIEH CTaXK W OCHUTYpUTENIEH JOXOJ U JAPYTH CHbXPAHEHH OT OCUTYPUTEIHUTE
JOKYMEHTH, BB3 OCHOBa HAa KOHWTO MOXE Ja C€ YCTAaHOBH OCUTYPUTENICH CTaX W/HIH
OCUTYPUTEIICH AOXO/l, U/UIU KaTeropus Tpy/l.

2. "]JlokyMeHTH, Bb3 OCHOBa Ha KOWTO C€ YCTAaHOBSBA OCHTYPHUTEJICH CTaX W JOXOJ Ha
TunaTa, KOUTO ca paboTWiIM B opraHuzanmuute mo § 12 oT mpexogHuTe U 3aKIIOYUTEITHUTE
pasnopeadu Ha 3akoHa 32 COOCTBEHOCTTA M MOJI3BAHETO HA 36MEICIICKUTE 3eMu' ca:

a) TOKyMEHTHUTE 1O T. 1;

0) IPOTOKOJIHUTE KHUTH 32 yCTaHOBsiBaHEe HA WwieHCTBO B TK3C;

B) Aekiaparuute 3a wieHcTBo B TK3C;

') HapTUIHUTE KHUTH 32 HAYUCIIEHUTE TPYJIOJIHU HA YJIEH-KOOIEpaTOpPUTE U Ha YICHOBETE
Ha TEXHUTE JIOMaKWHCTBA CPEILy BJIOXKEHUS OT TAX TPYI;

1) CIIUCHIIUTE HA MPOU3BOJCTBEHUTE OpUTaIu;

€) CIHCBIUTE Ha MIOCTOSHHO 3aeTUTE Ha paboTa KOONepaTopH;

) KHUTUTE 32 ICHCUOHHUTE BHOCKH;

3) KHUTUTE 32 OTpaOOTEHUTE TPYAOAHU Ha KOOIEPATOPUTE;

1) KHUTUTE 32 CEMEEH aKopJ;

i) M3MIamaTeTHUTe KapTOHH;

K) JUYHUTE JI0CUETA;

1) a30y4HUIINTE;

M) KHUTUTE 32 OTYMTAHE HA TPY/Ia.

3. "EnexTpoHeH JOKyMEHT" € TIOKyMEHT Mo cMHchia Ha wi. 3, T. 35 ot Pernament (EC) Ne
910/2014 na EBponeiickus napiaMeHT U Ha CbBera oT 23 101 2014 r. OTHOCHO eNeKTpOHHAaTa
UACHTUDUKALMS U yIOCTOBEPUTETHUTE YCIYTU IMPH €JIEKTPOHHM TPAHCAKIIMM HAa BBTPELIHHS
nasap u 3a orMsaHa Ha JupextuBa 1999/93/EO (OB, L 257/73 ot 28 aBryct 2014 T.).

4. CbOTBETEH pErMOHAJIEH apXUBEH LIEHTHP €:

a) Pernonanen apxuBeH 1ieHTsp kbM TII Ha HOU — [TnoBaus, 3a TII xva HOU — I1noBnus,
TIT na HOU — Iazapmxuk, u TII na HOU — Cmounst;

0) Pernonanen apxuBen 1eHTsp kbM TII H2a HOU — KrocTenaun, B c. HeBectuno 3a TII Ha
HOMU — Codus-rpan, TII na HOU — Codus obnact, TII na HOU — brnaroesrpaza, TII na HOU —
[Tepuuk, u TII nHa HOU — Kroctenaum;

B) Pernonanen apxusen ueHTsp kbM TII Ha HOU — Tvprosuiue, 3a TIT na HOU — BapHa,



TII nva HOU — Pasrpan, u TII nra HOU — Teprosuiie;

r) Pernonanen apxusen uentsp kbM TII Ha HOU — Jloseu, B rp. Teresen 3a TII na HOU —
[Tnesen, TIT nra HOU — Benuko TwproBo, TII na HOU — I'abposo, u TII nHa HOU — Jloseu;

n) Pernonanen apxusen ueHtsp kbM TII Ha HOU — Bpana, 3a TII na HOU — Bpana, TII
Ha HOU — Bunun, u TII va HOU — MonTana;

e) Pernonanen apxusen nentsp kbM TII Ha HOU — Cunuctpa, 3a TII na HOU — Ho6puy,
u TII nva HOU — Cunucrtpa;

k) (HoBa — IB, Op. 1 ot 2023 r.) Pernonanen apxuseH neHtsp kpM TII Ha HOU —
XackoBo, 3a TII nva HON — Xackoo, TII na HOU — Kepmxanu, TII na HOU — byprac, TII na
HOWU — Cnusen, u TIT na HOU — SImGoi1.

MNPEXOJAHU U 3AK/IIOYUTEJIHMU PA3IIOPE/IBH

§ 2. (1U3wm. - 1B, Op. 40 ot 2007 r.) IIpegaBanero u nmpueMaHeTo Ha JOKYMEHTHUTE MO Wi. 1
Ha TIPEKPATEHU OCUTYPHUTENH O€3 MPaBONMPUEMHUK, ChbXPaHSIBAHU OT (PU3UYCCKH U FOPUTUICCKH
TUIa, IbPXKABHU YUYpexACHHs, OOLUIMHN UM KMETOBE, Ce M3BBpIIBA Mo pena Ha pasnen III B
JBYTOIMIIEH CPOK OT BIIM3aHE B CHJIA HA MHCTPYKIIMATA.

§ 2a. (Hos - /IB, 6p. 34 ot 2012 1., oT™., O6p. 107 oT 2013 T1.).

§ 3. (U3m. - IB, 6p. 40 ot 2007 1., Op. 52 o1 2016 T., B cruia ot 8.07.2016 r.) UaCTpYyKIIMSATA
ce u3/aBa Ha ocHOBaHue 4. 5, an. 13 ot Kozekca 3a conpaino ocurypsiBaHe.

§ 4. Unctpykuusra Biau3a B cuiia ot 1 1omum 2005 r.

NHCTPYKIMUA 3a usmenenue u qonbinenue Ha Muctpykuus Ne 5 ot 2005 r. 3a npuemane
U CbXpaHsBaHE Ha pa3IUIalllaTeJIHUTE BEJOMOCTH HAa NPEKpaTeHu ocuryputenu 0e3
npaBonpuemMHuk (1B, 6p. 109 ot 2008 1.)

§ 5. HaBcaxbae B uHCTpykuusara aymurte "JIbpxkaBHMs apXuBeH (OHI"' ce 3aMEHSAT ¢
"Haunonanuus apxuBeH ¢oHa".

MHCTPYKIMU A 3a usmenenue u gombinenue Ha Muctpykiums Ne 5 ot 2005 r. 3a npuemane
U CbXpaHsABaHE Ha pa3IUIAIllaTe]IHUTe BEJOMOCTH Ha NPEKpaTeHW oOcurypurtenun 6e3
npasonpuemMHuk (B, 6p. 12 ot 2011 r.)

§ 12. HaBcsakbpae B MHCTpYKUMITa AyMuTe "Mosi6a" miu "mucMeHa Moida" ce 3aMEHST ChC
"3asBIIeHNE", ChOTBETHO "MIHMCMEHO 3asBIICHUE" .

§ 13. HaBcsxbae B MHCTPYKUUSTAa OYMHUTE "BXOASIIO-U3XOJAI] JHEBHUK' CE€ 3aMEHSAT C
"nenoBoiHa perucTpannonHa nporpama Ha HOM".

[NPEXOAHA PA3IIOPEJIBA xbMm HWHCTpykiusita 3a U3MEHEHHWE U JOI'BJIHEHHE Ha
Wuctpykuusa Ne 5 or 2005 1. 3a npuemMaHe U CbXpaHsBaHE HA pa3IlIalllaTEIHUTE BEAOMOCTH Ha
MpeKpaTeHu ocuryputenu 6e3 npasonpueMuuk (B, op. 107 ot 2013 r.)

§ 10. TlomaBanero Ha 3asBJCHUSA-ICKIAPAMU MO WI. 5, al. 9 MO ENEeKTPOHEH NBT M
II0JIy4aBaHETO Ha yJOCTOBEPEHMs IO Wil. 22, ail. 2 U 3 10 €NEKTPOHEH IbT Ype3 M3IOJI3BAHE HA



KBaTMUIIMPaAH EIEKTPOHEH noAmnuc ce npuiara ciexn 1.04.2014 r.

SAKIIFOYUTEJIHA PA3IIOPEJBA xbM MHCTpyKIUATa 32 U3MEHEHHUE W JIOMBIHEHHE Ha
Wuctpykuusa Ne 5 or 2005 r. 3a npuemane U CbXpaHsBaHE Ha pasIlIalllaTEIHUTE BEJOMOCTH Ha
MpeKpaTeHu ocuryputesu 0e3 npaBonpueMHuk (JIB, 6p. 52 or 2016 r., B cuna ot 8.07.2016 1.)

§ 23. UHcTpyKIusTa BiaM3a B CHJIa OT JCHS Ha oOHapojaBaHeTo i B "JIbpKaBeH BECTHUK', C
M3KJIIOYEHUE Ha § 4 1 § 5 — 0 OTHONICHHWE HA ciydauTe/nmunara mo wi. 5, an. 10, u3p. moci.
KCO, xouro Bnu3at B cuiia ot 1 ssuyapu 2017 1.



IIpnaoxenne Ne 1
KbM Wi 14a
(Hoso — /1B, 6p. 110 o1 2020 1.)

H3uckBaHus KbM (bopMaTa, Ka4€CTBOTO, HAMMCHOBAaHUWATA U OpTraHHU3alusATa Ha CJICKTPOHHUTE
JOKYMCHTH U CJIICKTPOHHHUTC IMOAITUCHU

I. U3uckBanus kbM ¢opMara ¥ KAaueCTBOTO HA EJIEKTPOHHUTE JOKYMEHTH U EIIEKTPOHHHTE
MOJIITUCH.

1. Jomyctum opmar Ha eNEKTPOHHHUTE TOKYMEHTH:

a) 3a BEIOMOCTH 32 3aIliaTH:

aa) Tekct — *.doc, *.docx, *.rtf, *.0dt (3a MS Word, munumanna sepcust "XP");

00) enextponHa Tabmuna — *.xls, *.xIsx, *.ods (3a MS Excel, munumanna Bepcus "XP");

BB) Portable Document Format (*.pdf) — neiictButenen (3a Adobe Acrobat, muHHMaTHA
Bepcus "6.0");

IT) CTPYKTYpUpPaHU ¢ BuzyanHo uzpaxkenue — *.HTML, * TXT, *.CSV,;

0) 3a TPYJIOBOIPABHU IOKYMEHTHU:

aa) tekct — *.doc, *.docx, *.rtf, *.0dt (3a MS Word, munumanuaa Bepcus "XP");

00) enektponna tabnuna — *.xls, *.xlsx, *.ods (3a MS Excel, munumanna sepcus "XP");

BB) Portable Document Format (*.pdf) — nefictButenen (3a Adobe Acrobat, MuHMMaiTHA
Bepcus "6.0");

rT) m3obpaxenus (*.jpg, *.jpeg, *.png, *.tiff, *.bmp).

2. MuHUMaJIHUA W3UCKBAHUS 32 KAYECTBOTO HA JOKYMEHTHTE:

a) TOKyMEHTHUTE Ja ChABPKAT IPaB (HEKPUIITHPAH) TEKCT;

0) TOKYMEHTHUTE J1a HE ChIAbPKAT MPENPATKU KbM EIEKTPOHHH aJIpecH U yeO CTpaHuLIu;

B) IOKyMEHTHTE TpsiOBa /a ObaaT yepHO-0enn n300pakeHHsI ¢ pa3/IeUTeIHA CIIOCOOHOCT 10
300 dpi (Touku Ha UHY);

r) AoKyMeHTHUTe BBB ¢opmar *.pdf na He ca moiydeHM 4Ype3 CKaHHMpaHE Ha OTIeyYaTaH
JOKYMEHT WJIM U300pakeHHe, MOCTaBeHO U ChXpaHeHo kaTo *.pdf;

1) ¢aiioBeTe, ChabpPKAIU JOKYMEHTH, J1a HE ca 3apa3eHU C BUPYCH.

3. Kpurepuu, Ha KOUTO cJIeBa J1a OTIOBApAT JOKYMEHTHUTE:

a) BCEKH JIOKYMEHT Ja ObJie IPe/ICTaBeH B OTJeleH (aii;

0) BCEKHU TOKYMEHT Ja O'b/ie IOJMHUCAH C €IeKTPOHEH MOAINUC;

B) 32 BE€JIOMOCTH 3a 3aIliaTu:

aa) naHHuTe BBB (aitnoBe ¢ ¢popmar *. TXT, *.CSV na ca c¢ pazgenuten Mexay rnosierara —
"BepTUKaJIHA yepTa", ¥ 1a ChBPKAT 3aABJIKUTENICH 3arJIaBeH pell ¢ HHpOopMaIlus 3a MpecTaBeHaTa
BEZIOMOCT/4acT OT BEJIOMOCT;

00) Bcuuku (opmaTH 3a JaTa B JTOKYMEHTUTE TPsOBa Ja ca ChoOpa3eHW ChC CTAHIAPTHHUSA 32
bwarapus ¢popmar "DD.MM.YYYY HH:MM:SS", karo HanmuuueTo Ha BpeMe KbM JaTaTa He €
3aTBJDKUTEITHO.

4. V3uckBaHus KbM €JIEKTPOHHUTE MOJIITUCH:

a) BUJI €JIEKTPOHEH NnoAnuc — kBanuduiupan enekrponex noanuc (KEIT);

0) PEeKBU3UTH Ha €JIEKTPOHHUS MOAIHUC:

EnexTpoHHHUTE MOAMUCH ChIABP)KAT BCHYKH aTPUOYTH CHITIACHO M3MCKBAaHUATA Ha 3aKkoHA 3a
€JIEKTPOHHHUS JIOKYMEHT U €INeKTpOHHUTe ynocroBepurennu ycayru (BEIAEVYY), B T.u.
3aIBJDKATEITHO CHABPIKAT CICTHUTE PEKBU3HUTH:

aa) aBTOp (JIMYEH UACHTU(DUKATOP, UMEHA);



00) EMK/xon o BYJICTAT;

BB) a/IpeC Ha eJIeKTPOHHA MOI1a;

IT) W3JaTell W BaJWJICH CPOK KbM JlaTaTa HA MOJANKHCBAHE Ha JOKYMEHTHUTE/(ailioBere;
CJIEKTPOHHUSAT MOMNKIC HE MOXKE JIa € OT TUII 32 YIOCTOBEPsIBaHE Ha ChPBBD, yeb caiiT miu IP aapec,
KaKTO M €JICKTPOHEH Teyar.

II. M3uckBaHus KbM HAMMEHOBAHUETO U OPraHMU3ALMITA HA €IIEKTPOHHUTE JOKYMEHTH.

1. Bcekn TOKyMEHT ChABPKa ChOTBETHUS UACHTU(DUKATOP U C€ HAMMEHYBA, KAaKTO CIIe/Ba:

a) 3a Begomoctu 3a 3armiati: EMK rrrr MM N, kpaetro N e mopeneH (yHUKaJIeH) HOMEp, aKo
¥Ma I0BEYE OT €/1Ha BEJJOMOCT 3a MECELIa;

06) 3a tpynoBomnpaBuu jgokymentn: EI'H Bupl/lok EMK N, xpaero Bun/lox ce ompenens
CBIJIACHO CJIEJHATa HOMEHKJIATypa:

T 1 TpynoBu norosopu;

3H 2 3anoBenu 3a Ha3HAYaBaHE;

30 3 3amoBeau 3a moi3BaHE Ha HeIulateH oTHyck Haja 30 paOoTHU THU B eqHA KaJeHAapHa
rOJINHA;

311 4 3anoBenu 3a mpekpaTsBaHe Ha TPYAOBU WIH CIYKEOHH MPABOOTHOLICHUS;

JC 5 JlonbIHUTETHH CTIOpa3yMEHus,

a N e nopezneH (yHUKalleH) HOMEp, aKO MMa MOBeYe OT €IUH JOKYMEHT OT JaJeHHUS BH] 3a
munero. Hanpumep: EI'H 3H 2 EUK 1.

2. Besko neno (marnka) ce HauMeHyBa ChIJIACHO CIICTHUTE U3UCKBAHUS:

a) 3a BEIOMOCTH 32 3aIlIaTH:

aa) 1Mo OCUTYpUTEI, TOJMHA B manku (aupexropuu), HaumenyBanu ¢ EMK Ha ocurypurens u
rOJINHA;

00) dopmat Ha HaumeHoBanusTa: EUK rrrr;

0) 3a TpyJOBOIIPaBHU JIOKYMEHTHU:

aa) 1o juie B manku (aupekropun), Haumenyanu ¢ (EI'H/JIH/JIHY/Cn. Homep) 1 uMe — ToHe
JIBE WU U TPUTE UMEHA,

60) popmar Ha HaumeHoBaHusATa: EI'H_Nmena EUK;

B) JIOMYCTHMO € B OCHOBHUTE TMAaNK{A Ja WMa JOMBIHUTEIHH TOAMANKU (TMOIIUPEKTOPUN),
CBHABPKAIM HAIp. MPUIOKEHUS KbM BEIOMOCTHTE WM TPYIHPaHH 1O BUIOBE €IHOTHUITHU
TPYIOBOIIPABHU JOKYMEHTH H T.H.

3. @opMHpaHETO HA MANKUTE CE€ U3BBPILBA UPE3 TPYNUPAHE HA JOKYMEHTUTE B ChOTBETCTBUE
ChC CIIEHUTE U3UCKBAHMUSL:

a) €JHOTUIIHO — ChOOpa3HO BHUAA HA JTOKYMEHTHUTE CIOpE] HOMEHKJIATypa Ha BHJIOBETE
JIOKYMEHTH;

0) B paMKHUTe Ha €JHA KaJeHJapHa roJuHa, KaTO JOKYMEHTUTE C€ MOJPEkKAAT MO0 XPOHOIOTH
3a€JIHO C OTHACAIIUTE CE€ KbM TAX MPUIIOKEHUS (JPYTU JOKYMEHTH).

4. JIokyMEeHTUTE/TIANIKUTE HE Ce apXUBUPAT.

5. KpMm mpeacTtaBsHaTta JOKyMEHTAIlUsl C€ TMpuiara OMUWC Ha TAanKUTe (AUPEKTOPUHUTE) C
HAaMMEHOBAHMATA M CBhIBPKAHMETO WM, 3allMCaH Ha ChIMsA Hocuten. Ha enun Hocuten e
JOTTYCTUMO Aa OBJaT 3allMCaHu M BEIOMOCTH 3a 3aIUIaTH, U TPYJOBOIIPABHU JOKYMEHTH CaMO aKo
ca OpraHU3HMpPaHU B JIBE€ OTACIIHU JUPEKTOPUH HA BUCOKO HUBO.

III. JlomycTUMM TEXHMYECKM HOCHUTEIM 3a ChbXpaHABAHE M TNPEJABAHE Ha EJIIEKTPOHHUTE
nokymentu B HOU: CD, USB Flash-namer, HDD u SSD.



